BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Péc lap - Ty do - Hanh phiic

sé A(4P/KH-PHKTQD Ha Ngi, ngay 1S thang O nim 2022

KE HOACH
Pon tiép sinh vién tring tuyén nhap hoc, to chirc cac hoat dong dau khoéa va
khai giang dai hoc hé chinh quy khoa 64 nam 2022

I. CAN CU TRIEN KHAI

1- Ké& hoach tuyén sinh ctia B GD va PT;

2- Ké hoach dao tao nam hoc 2022 — 2023 ciia Truong;

3- Ké hoach tuyén sinh sé 1112/KH-DHKTQD ngay 21/6/2022 va Théng bao sb
1462/TB-DHKTQD ngay 15/8/2022 vé lich nhép hoc, hoat dong déu khéa va khai giang
dai hoc chinh quy khoa 64 tuyén sinh nam 2022 (diéu chinh va bd sung).

II. CONG TAC NHAP HQC VA TO CHUC CAC HOAT PONG PAU KHOA

1. Nhép hoc

- Chu tri: Ban don tiép sinh vién K64 nhap hoc theo QP s 524/QD-DHKTQD ngay
04/8/2022 cua Hi¢u trudng.

- Thoi gian: tir ngay 17/9/2022-25/9/2022

- Hinh thte: truc tuyén/online

- Cong nhap hoc truc tuyén: https:/nhaphoc.neu.edu.vn

- Cong tac chuén bi:

+Phong QLDT: Hoan thién phén mém nhép hoc va tai liéu hudng din sinh vién nhap hoc.
+Phong TT: Chuén bj thu chiic mimg ctia Hidu truéng dé dura vao hé thong va truyén thong.
2. Tap huin k¥ ning sir dung hé thong CNTT ciia Trudng

- Chu tri: Trung tdm tng dung CNTT

- Thoi gian: tir ngay 25/9/2022 — 05/10/2022

- Hinh thire: true tuyén/online

- Trung tim tmg dung CNTT phéi hgp véi Phong QLDT dé xdy dung ké hoach va lich
trinh cu thé thong béo dén sinh vién.

3. Tap huin k¥ niing sir dung va khai thac tai nguyén Thwr vién cia Trudng

- Chu tri: Trung tdm thong tin Thu vién

- Thoi gian: tir ngay 25/9/2022 — 05/10/2022

- Hinh thirc: truc tuyén/online

- Trung tdm Théng tin Thu vién phdi hop véi Phong QLDT dé xay dung ké hoach va
lich trinh cu thé thong bao dén sinh vién.



4. Kiém tra phén loai trinh d tiéng Anh diu vao va tw vén, dinh hwéng cho sinh
vién hoc tiéng Anh dap ing chuén dau ra theo quy dinh ciia Truong

- Chu tri: Trung tdm ngoai ngir kinh té

- Thoi gian: tir ngay 02/10/2022 — 12/10/2022

- Hinh thure: truc tiép tai Phong méy ciia Trung tim NNKT

- Trung tdm Ngoai ngit Kinh té phéi hgp v6i Phong QLDT dé xay dung ké hoach va lich
trinh cu thé théng bao dén sinh vién.

5. TH chirc tuin sinh hoat céng dan — sinh vién dau khoa

- Chu tri: Phong CTCT&QLSV

- Thoi gian: tir ngay 25/9/2022 — 05/10/2022

- Hinh thire: truc tiép

- Phong CTCT&QLSV phéi hop véi Phong QLPT, cac don vi lién quan dé xay dung ké
hoach va lich trinh cu thé théng bao dén sinh vién.

6. Td chire hop 16p d4u khéa va cac hoat dgng dinh hwéng nghé nghiép

- Chu tri: Céac khoa, vién dao tao (Phong QLDT giri danh sach vé cac khoa/vién trudc
02/10/2022)

- Thoi gian: tir ngay 02/10/2022 - 30/10/2022

- Hinh thire: truc tiép

- Céc khoa/vién xdy dung ké hoach va lich cu thé giri Phong QLDT dé thong bdo dén
sinh vién.

7. Tuyén sinh cdc chwong trinh Tién tién, chit lwong cao

- Chu tri: Hoi ddng tuyén sinh ctia Truong (Thuong truc: Vién Pao tao TT,
CLC&POHE)

- Thoi gian: Trude 10/10/2022

- Hinh thure: truc tiép

- Vién Pao tao TT, CLC&POHE chét danh sach sinh vién trung tuyén — nhép hoc trude
14/10/2022

- Vién Pao tao TT, CLC&POHE phdi hop véi Phong QLDT trong viée chuén bi dir liéu
sinh vién dé phuc vu cong tac tuyén sinh. Vién Dao tao TT, CLC&POHE dua ra yéu céu
cu thé bao cdo Ban Gidm hiéu va giri Phong QLDT chuén bi dir liéu cén thiét trude
01/10/2022.

8. Khai gidng va hoc chinh khéa

- Khai gidang: 15/10/2022 (thtr 7)

- Hoc chinh khoa: tir 17/10/2022 (thir 2)

IIl. TO CHUC VA PHOI HQP TRIEN KHAI

1. Phong QLDT:

- Don vi thudng truc t6 chitc nhap hoc va té chirc L& khai giang cho sinh vién Khéa 64,
chiu trach nhiém vé chuyén mén va phdi hop cac don vi chitc ning, diéu hanh toan b
qua trinh.

- Pon vi thudng truc, ddu mbi thdng nhit té chirc thong tin va thong bao dén sinh vién
trén trang https://daihocchinhquy.neu.edu.vn
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- Chu tri phdi hop véi cac don vi dé sip xép lich td chirc cac hoat dong dam béao khong
c¢hdng chéo dbi véi sinh vién.

2. Phong T6 chirc can bd: Thanh lap Ban dén tiép sinh vién khoa 64

3. Trung tim @rng dung CNTT

- Bao dam ha ting CNTT trong sudt qua trinh nhép hoc, td chirc cac hoat dong dau khoa
theo hinh thirc truc tuyén;

- Trién khai hé théng tai khoan e-mail; két hop v6i don vi lién quan, huéng dan sinh
vién sir dung e-mail ctia truong; huéng din sir dung phan mém tai liéu sd.

4. Phong Tong hop:

- Téng hop thong tin, theo ddi hoat djng cua cac don vi kip thoi bdo cdo Ban Giam higu;
- T chirc 1am thé sinh vién (thé tam thoi, néu c6) dam bao sinh ¢6 thé sau 01 thang nhép
hoc;

- Cir can b true dong déu theo yéu cau cia HDTS.

5. Phong QTTB: Pam béao giang dudng va co s& vét chit phuc vu cac hoat dong truc
tiép.

6. Phong Tai chinh Ké toin

- Thong béo vé cac mirc tam thu, mirc hoc phi va phuong thirc thu cho thi sinh.

- Tb chire thu hoc phi va céc khoan phi cia sinh vién, phéi hop véi Phong QLDT dbi
soat danh sach thi sinh nhédp hoc va dong hoc phi.

- Phéi hop vi phong QLPT t6 chirc thanh todn cho cac don vi, ¢4 nhén.

7. Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vién

- Xdy dung chuong trinh “Tudn SHCD-SV diu khoa”, bio cdo Ban Gidm hiéu va td
chire thyuc hién, dam bao theo ké hoach chung.

- Xay dyng trinh Hiéu truong khen thudng tén sinh vién khéa 64 trong LE khai giang;

- Tim kiém céc nha tai trg hoc béng;

- Lam quyét dinh va trinh Hi¢u truéng bd nhiém cb vin hoc tip cho céc 16p khoa 64;

- Tham gia t& chirc khai giang kho4 64;

- T6 chirc dang ky bao hiém y té kip thoi cho sinh vién.

8. Phong Truyén thong

- C6 ké hoach tiép truyén thong, bdo chi va trinh Hiéu truong dé 6 chirc thuc hién;

- T6 chirc cong tac tuyén truyén, trang tri, c&, khiu hiéu chao mimg trong ngay Lé khai
giang;

- Thye hién cong téc truyén thong kip thoi, hidu qua.

9. Vién dao tao Tién tién, Chit lwgng cao va POHE

- Phéi hop chat ché véi Phong QLDT, xdy dung ké hoach tuyén sinh, tu vin tuyén sinh,
d6n tiép sinh vién CTTT, CLC va POHE;

- Chuén bj cic théng béo vé céc 16p CTTT, CLC va POHE; td chirc tw vAn cho tan sinh
vién tai quay tu vén;

- Pam béao hoan thanh cong tac tuyén sinh, nhip hoc theo ké hoach chung cia Trudng.
10. Trung tim Dich vu h tro dao tao

- Xay dyng phuong an, thong béo vé viéc tiép nhén sinh vién K64 vao & KTX (gii
Phong QLDT dé dua vao thong bao chung).



- Phéi hop véi Cong an quan Hai Ba Trung xdy dyung va thuc hién phuong 4n td chirc
ding ky tam tra cho sinh vién dam bao nhanh chéng, an toan, thuén lgi.

11. Tram Y té

- Xay dung phuong an tb chirc kham strc khoé dau khoa hoc cho sinh vién;

- Té chirc thu Phiéu kham strc khoe cia céc sinh vién da c6 phiéu.

12. Trung tim Ngoai ngir Kinh té: Phéi hop véi Phong QLPT td chirc kiém tra trinh
d6 tiéng Anh diu vao cho sinh vién.

13. Trung tim théng tin Thw vién: T4 chirc tip hudn k§ ning sir dung va khai thac tai
nguyén Thu vién cuia Trudong

14. Ciac Khoa, Vién dao tao

- Xay dung va té chirc don tiép, tu vén sinh vién va giri du thao ké hoach cho Phong
QLT dé t6 chire sip xép lich trinh tong thé trude ngay 15/9/2022;

- Nhan danh sach 16p tir Phong QLDT trude ngay 02/10/2022;

- Ctr cén bd ¢b van hoc tap, ban can su 16p; hop 16p sinh vién dau khoa (theo lich hop
lop),

- Nhén gidy moi va cir dai dién sinh vién tham dy Lé& khai giang khoa 64;

- Tham gia quan 1y qua trinh “Tuén sinh hoat cong dan — sinh vién déu kho4”;

- T6 chirc chuong trinh “Chao Tén sinh vién” cuia timg don vi sau L& khai giang.

15. Poan TNCS Hé Chi Minh

- T6 chirc tiép nhan gidy chuyén sinh hoat va thanh lap co s& Poan déi véi Poan vién
moi;

- Té chirc hoat dong cua ddi sinh vién tinh nguyén dat hiéu qua;

- Chuén bj chuong trinh vin nghé chao mimg L& Khai giang.

Trén co s& chire nang nhiém vu va rat kinh nghiém qua cic ndm, cic don vi chi
dong tién hanh cong tac chudn bi theo phén cong trén. Trong qué trinh thue hién, néu c6
phét sinh, bio cdo Ban Gidm hi¢u (qua Phong Quan ly dao tao) dé chi dao giai quyét kip
thoi.
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